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TUTORIAL

SOLICITAR REGISTRO DE PESSOA JURIDICA



REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

QUAIS EMPRESAS PRECISAM SE REGISTRAR NO CAU?

e Pessoas juridicas que prestam servicos de arquitetura e urbanismo e tém
como objetivo social o exercicio das atribuicOes e atividades profissionais de
arquitetos e urbanistas;

* Pessoas juridicas que prestam servicos de arquitetura e urbanismo e tém
como objetivo social o exercicio de atividades profissionais compartilhadas
entre arquitetos e urbanistas e outros profissionais, e que possuem como
responsavel técnico um arquiteto e urbanista.

* Sociedades de empresas (consdrcios) com ou sem personalidade juridica constituidas por pessoas juridicas
regularmente registradas no CAU.

 Empresas Juniores e Escritorios Modelo, que exercem atividades no campo da arquitetura e urbanismo.

« Secdes Técnicas de Orgdos Publicos ou entes particulares que prestem, interna ou externamente, servicos
relacionados a arquitetura e urbanismo.

Conforme esclarece a Deliberacdo CEP-CAU/BR 10/2022, as atividades profissionais de arquitetos e urbanistas
sdo aquelas dispostas no art. 22 da Lei 12.378/2010 e na Resolucdo CAU/BR n2 21/2012.



https://transparencia.caubr.gov.br/arquivos/Deliberacaocep0102022.pdf
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2010/lei/l12378.htm
https://transparencia.caubr.gov.br/resolucao21

REGISTRO DE PESSOA JURIDICA

QUAL A DOCUMENTACAO NECESSARIA?

Ato constitutivo, devidamente registrado no érgao
competente, incluindo as alteracdes — ou, se for o caso, a
consolidacao e as alteracdes posteriores.

Comprovante de inscricao no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ).

Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Cargo ou
Funcdo do arquiteto e urbanista indicado como responsavel
técnico.

Comprovante de Vinculo entre a pessoa juridica e o
arquiteto, a exemplo de: carteira de trabalho e previdéncia
social (CTPS); contrato de prestacao de servicos; portaria de
nomeacado ou termo de exercicio no Servico Publico, etc.

ORGAO PUBLICO PAGA ANUIDADE?

Nao! Exceto aqueles que tiverem atividade basica ou
prestarem servicos a terceiros nas areas de arquitetura ou
urbanismo, em conformidade com suas normas de criacao e
regulacao.

MEI PODE TER REGISTRO NO CAU?

Nao! A pessoa juridica do Microempreendedor
Individual (MEI) ndo tem permissao legal para realizar
atividades de profissdes regulamentadas, como as
exercidas pelos arquitetos e urbanistas, portanto nao
se enquadra como empresa prestadora de servicos
de arquitetura e urbanismo.

RESPONSAVEL TECNICO E SOCIO DA EMPRESA
PRECISA COMPROVAR VINCULO?

N3ao, o sdcio e responsavel técnico esta dispensado
da comprovacao de vinculo.

QUAIS SAO OS CNAEs RELACIONADOS A
ARQUITETURA E URBANISMO?

Sao aqueles da Secao F - Divisoes 41 a 43, Secao M —
Divisdes 71 e 74, Secao N — Divisao 81 e Secao R —
Divisao 91, conforme esclarece a Deliberacao
38/2020 CEP-CAU/BR.



https://transparencia.caubr.gov.br/arquivos/deliberacaocep0382020.pdf

COMO SOLICITAR O REGISTRO DE P)?



COMO FAZER

‘l Acesse o site https://servicos.caubr.gov.br e cligue em Solicitar Registro de Empresa.

Acesso Rapido

Sisterna de Informacao
e Comunicacao do CAU

Destaques

+ Solicitar Registro Profissional

‘/ + Solicitar Registro de Empresa

+ Verificar Autenticidade de
Certiddes

+ Yerificar Autenticidade de
Declaracbes

+ Yerificar Autenticidade de RRT

+ Yerificar Autenticidade do Termo

de Confissao de Divida

+ Cadastrar Dendncia

Novo Refis: Anuidades em atraso
podem ser parceladas em até 25

meses

Opcio para quitagdo de dividas esta aberta para
arguitetos e urbanistas até 31 de julho: Condigdes: Débito
de 2 anuidades — Parcelamento em até 10x. Debito de 3
anuidades — Parcelamento em até 15x. Débito de 4
anuidades — Parcelamento em até 20x. Débito de 5 ou
mais anuidades — Parcelamento em até 25

Saiba mais [+]

+ Ache um Arquiteto

+ Tabela de Honorarios

Tira-Davidas: Conheca regras para
emitir o RRT

® Profissional Empresa

Seu CPF:
|

Senha:

",

Néia sou um robd
wCAPTCHA
rrmccacie - s

m l Corrigir

Esqueceu sua senha ou solicitar senha?



https://servicos.caubr.gov.br/

COMO FAZER

2 Preencha os Dados da Empresa.

@ ATENCAO!
O e-mail é o canal oficial de comunicacdo do CAU com
a Empresa durante o processo de solicitacao de
registro.

Dados da Empresa

CHMPI:

Categoria Empresa:

Mome Fantasia &
Raz3o Social:
CPF Responsavel Legal:

Mome Responsavel
Lagal:

E-Mail:
Confirme o E-Mail:
E-Mail Alternativo:

Confirme o E-Mail
Alternativo:
Telefone Comercial:
Telefone Comercial
Opcional:

Tipo Empresa:
Valor Capital:
Data do Capital:

Data atualizada do Ato
constitutivo:

Resumo do Objeto
Social da Empresza:

Matriz ' Filial

Selecione... w |




COMO FAZER

P reenc h d 0S Dad 0S Responsavel({eis) Técnico(s) (RT)

dO RESpOnSéVE| 1) Nome Responsdvel |
TéCﬂiCO, leia a 1) CPF Responsdvel |
deC|a ragéo e 2) Nome Responsdvel |
confirme clicando 2) CPF Responsive |

3) CPF Responsavel

4) Nome Responsavel

4) CPF Responsavel

5) Nome Responsavel

5) CPF Responsavel

|
|
|
|
Nna Ca|X|nha. 3) Nome Responsavel: I |
|
|
|
|

-/JJ Estou ciente que sd posso ser Responsdvel Técnico por no maximeo 3 (trés) empresas.
-

@ ATENCAO!

E necessario indicar pelo menos um responsdavel técnico para solicitar o registro.



COMO FAZER

Adicione os dados do
Endereco Comercial e,
caso possua, o Endereco —
Caixa Postal.

Endereco Comercial

CEP

Tipo Logradouro

d

Logradourg

Mimero

Complemento

Bairro

Cidade

UF:

Usar como endereco de correspondéncia.

Endereco - Caixa Postal

Caixa Postal: |

e [ ]




COMO FAZER

5 Verifigue a relacao de documentos que devem ser anexados para a efetivacao do registro.

Documentos Comprobatorios

Aviso

Extensoes permitidas: PDF, JPG, PNG, GIF, ZIP, RAR e P75. Limite de 10MB por arquivo,
nao podendo ultrapassar um total de 40MB .

Informacdo

Documentos pessoais (capacidade civil) em arquivos digitais:

- Ato constitutivo, devidamente registrado no érgdo competente, incduindo as alteracdes, ou se for o caso, a consolidacdo e as
glteracdes posteriores;;

- Comprovante de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Jurnidicas (CHNPI);

- Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Cargo ou Funcdo do arguiteto e urbanista indicado como responsdvel técnico;
- Comprovante de vinculo do responsavel técnico com a pessoa juridica registrada, mediante Obrnigatoriedade de Certificacdo
Digital pela empresa;

- Comprovante de empresa pablica.




COMO FAZER

Cada documento

Ato constitutivo, devidamente registrado no orgdo competente, incuindo as alteracoes, ou se for o caso, a consolidacdo e as
glteracies posteriores

deve ser anexado em

seu devido campo.

Arguivo: || Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Tipos de Arquivos

PD F’ J PG’ ZI P’ G I F’ Comprovante de inscrnicdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas (CHPI)

PNG’ Z|P’ RAR e P7S. Arquivo: || Escolher arquivo | Nenhum arquivo escolhido

Registro de Responsabilidade Técnica (RRT) de Cargo ou Funcdo do arguiteto e urbanista indicado como responsdvel técnico

Arquivo: || Escolher arquivo | Nenhum arguivo escolhido

Comprovante de vinculo do responsavel técnico com a pessoa juridica registrada, mediante Obrigatoriedade de Certificacdo Digital
pela empresa

Arguivo: || Escolher arquivo |Nenhum arquivo escolhido

@ ATENCAO!

A soma do tamanho dos arquivos nao pode ultrapassar 40 MB, limite de 10 MB por arquivo.



COMO FAZER

Leia as declaracOes apresentadas e marque os campos correspondentes. Valide o campo de verificacao
“reCAPTCHA” e clique em Solicitar.

Confirmacdo de Solicitacdao

_| Na condicdo de representante legal da empresa acima, solicito o registro da empresa no CAU, da Unidade da Federacdo
indicada pelo endereco da sede da empresa.
_| Declaro serem verdadeiras as informacdes acima.

O CAU podera a qualguer momento solicitar o documento original ou autenticado do anexo. A falsificacdo de documento € crime.

Validacado
- ™
— / W30 s0u um robo b

® Solicitar




COMO FAZER

Pronto! Sera exibida a tela abaixo constando o numero da solicitacao e demais dados. O requerimento sera
analisado pelo CAU/UF, que poderd solicitar outros documentos, aprovar ou negar o registro. O solicitante
sera informado por e-mail e ao final do processo, recebera a senha de acesso ao SICCAU.

{ O procedimento foi realizado com \
SUCES50.

Prosseguir

Detalhes de Solicitagao de Empresa

R dhti
|Solicitago: 195014
—————— =~ ]
Nome: empresa teste
Data Cadastro: 01/09/2022

e-Mail de Contato: o+ 0. &

& Cadastrar Documentos




COMO ACOMPANHAR A SOLICITACAO
DE REGISTRO DE PJ?



COMO FAZER

1 Acesse o site https://servicos.caubr.gov.br e clique em Solicitar Registro de Empresa.

Acesso Rapido

Sistema de Informacdo
e Comunicacao do CAU

Destaques

+ Solicitar Registro Profissional

/+ Solicitar Registro de Empresa

+ Verificar Autenticidade de
Certiddes

+ Verificar Autenticidade de
Declaracbes

+ Verificar Autenticidade de RRT

+ Verificar Autenticidade do Termo
de Confiss3o de Divida

+ Cadastrar Dendncia

Novo Refis: Anuidades em atraso
podem ser parceladas em até 25

meses

COpcio para quitacdo de dividas esta aberta para
arquitetos e urbanistas até 31 de julho: CondigBes: Debito
de 2 anuidades — Parcelamento em até 10x. Debito de 3
anuidades — Parcelamento em até 15x. Debito de 4
anuidades — Parcelamento em até 20x. Debito de 5 ou
mais anuidades — Parcelamento em até 25

Saiba mais [+]

+ Ache um Arquiteto

+ Tabela de Honorarios

Tira-Davidas: Conheca regras para
emitir o RRT

% Profissional Empresa

Seu CPF:
| |
Senha:

Mo sou um robd
eCAFTCHA
Srevmcicachs - Terrmes

Esqueceu sua senha ou solicitar senha?



https://servicos.caubr.gov.br/

COMO FAZER

2 Cliqgue no menu Solicitacao de Cadastro e depois em Pesquisar Solicitacao de Cadastro.

B cCertidio - ¥ Declaracio - ® Registro de Responsabilidade Tecnica = - 5 Solicitacio de Cadastro IE Profissional | Empresa = Consultar Registro de Direito Autoral -

& Eleigies - [§ Termo de Confissio de Divida - ' Cadastro Arguiteto & Urbanista

Nimera da Salicitacio:

® Pesquisar



COMO FAZER

3 Insira o numero da solicitacao e valide o campo de verificacao “reCAPTCHA”.

PESQUISAR SOLICITACAO

Numero da Solicitacdo: l l
-1_ /

Validagao

-/ N&o sou um robd

reCAFTCHA

Frvacdade « Temos




COMO FAZER

Cliqgue em Pesquisar. Acompanhe a analise da solicitacao de registro e se atente aos eventuais comunicados
e prazos para correcao ou complementacdao da documentacao apresentada. Efetivado o registro da empresa,
serao enviados por e-mail a senha de acesso ao SICCAU e o numero de registro da pessoa juridica no CAU.

PESQUISAR SOLICITAGAO

Pesquisar

Numero da Solicitagdo: | ‘

Validagao

™
N&o sou um robd
reCAPTCHA

Privacidade - Temes

/4

@, ATENCAQ!
Caso sua solicitacdao de registro tenha sido indeferida e deseje iniciar novamente o processo de solicitacdao, entre em contato com o
atendimento do CAU do seu estado ou DF para mais informacoes.



Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil



