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Manual da Area de Servicos

TUTORIAL

RRT SIMPLES
COMO PREENCHER E EMITIR



RRT SIMPLES

O QUE E?

E utilizado para registrar a responsabilidade técnica por uma ou
mais atividades técnicas de arquitetura e urbanismo
pertencentes a um mesmo grupo de atividades, vinculadas a
um unico contratante e um Unico endereco de obra ou servico.

QUAIS ATIVIDADES POSSO REGISTRAR?
No geral, quaisquer atividades desde que pertencam ao mesmo

grupo. Mas, também é possivel agrupar no mesmo RRT Simples:

* Todas as atividades do Grupo 1 — Projeto
(Projeto arquitetdnico, de estruturas, de instalacoes, de
interiores, de reforma etc);

* Todas as atividades do Grupo 5 — Atividades Especiais
(Laudo, Assessoria, Consultoria etc...);

* OQuainda, a atividade de Coordenacao e Compatibilizacao de
Projetos, pertencente ao Grupo 3 — Gestao.

-
C

QUANTO CUSTA?
Custa uma taxa de RRT.

COMO FUNCIONA?

A partir do cadastro da atividade do
Grupo 1 (Projeto), é possivel em
seguida registrar no mesmo RRT
Simples as demais atividades (listadas
ao lado).



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ . A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.
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1 Faca o login no SICCAU com CPF e senha, clique no menu RRT e em Cadastrar RRT.

= Arquiteto(a) e Urbanista e Bem-vi ndo(a), - -
Engenheiro(a) de
Seguranga do Trabalho
(Especializagao)

P-l:![-b

Sistema de informacao
e Comunicacao do CAU

& Pigina inicial Profissional
% SICCAU

@ RRT >

Cadastrar RRT .

Pesquisar RRT
Contratante w © 2019 - CAU/ER
Baixa/Cancelamento RRT

Aprazar/Excluir RRT

[ Certiddo w
B Protocolo w
$ Financeiro w
# Declaracio w

O RDA v
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2 Cliqgue em RRT Simples para realizar o preenchimento.

Arquiteto(a) e Urbanista e Bem—vmdo(a), - e
Engenheiro(a) de
Seguranga do Trabalho
(Especializagao)

Pac-s

Sistema de informacdo
e Comunicacdo do CAU

# Pagina inicial

Profissional

% SICCAU

& RRT »

Cadastrar RRT ¥
-/ RRT Simples

RRT Minimo

© 2019 - CAU/ER
RRT Multiplo Mensal

RRT Social

RRT Derivado
Pesquisar RRT
Contratante ~
Baixa/Cancelamento RRT
Aprazar/Excluir RRT

[ Certiddo v
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Sistema de informacao
B Registro de Responsabilidade Técnica ] 4 e Comunicacao do CAU

Leia a apresentagdo do
RRT Simples e clique em ——

Avanca r. Q 31 Cadastrar RRT Simples

RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo

RRT sIMPLES )

Quando constituir-se de uma ou mais atividades técnicas pertencentes ao mesmo Grupo de Atividades e vinculadas ao mesmo enderego, conforme
inciso | do art. 8° da Resolucdo CAU/BR n® 91/20714.

Atencao: Para efetuar o RRT de Cargo ou Funcéo escolher no campo “ATIVIDADES CONTRATADAS", o "Grupo 3 — Gestdo” e a atividade técnica cadigo
3.7 - "Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica™

OBS. O RRT com atividade de "DESEMPENHO DE CARGO OU FUN(;ﬁO TECNICA" deve ser apresentado ao CAU/UF para que o Responsavel
Técnico seja registrado na pagina da empresa.




(OMO PREENCHER

Leia a identificacdao do RRT e clique na bolinha correspondente, dando ciéncia de que ¢é este tipo de RRT
que deseja mesmo preencher.

Visdo Geral

Ig (3] Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participacio

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacdo do RRT SIMPLES ©

RRT constituido de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesmeo ltem (Grupo de Atividades) do art. 3° da Resolucdo
- CAU/BR n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e a um endereco de obra ou servigo.
/i
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Processo de Fiscalizacio @

5 Role a tela para baixo, e preencha:

° PrOCESSO de Fiscaliza§50 - informe se o RRT elaborado para atender um processo de fiscalizagao do
RRT esta sendo feito devido a uma cAU?
autuacao do CAU, caso positivo, digite o sim @D Nio

numero do processo de fiscalizacao;

*  Forma de participacao — clique na
setinha para informar se o servigo foi
feito de forma Individual ou em Equipe; T DIVIDUAL 5 /-

Definir Forma de Participacao @

*  Empresa Contratada — opcao
apresentada apenas quando vocé

possui RRT Simples de Desempenho de Definir Empresa Contratada ©
Cargo ou Funcao o vinculando a uma
em presa Empresa Contratada: Autdnomola) hd

Cligue em Salvar e Avangar.

-/ Salvar e Avangar »»

@ ATENCAO!
Para a forma em Equipe, consulte o tutorial sobre Participacao em Equipe.
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Digite o Nome, o CPF ou

Visao Geral

CNPJ do contratante, clique LT —

fora do campo, e aguarde o

carregamento dos dados

pelo sistema. Dados do Contratante

) Contratante ©
Caso o contratante S€ja

estrangeiro (Que ndo possui Nome/ CPF/CNF 14974293 =eTEe

CPF/CNPJ) marque a bolinha
correspondente.

E se o contratante ainda nao
estiver cadastrado, vocé t\
podera fazer a inclusao.

Veja como no tutorial sobre
Contratantes.
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CPF/CNPJ:  14574.293/0001-12

Tipo:  passoa juridica de direito publico i
Logo abaixo serao exibidos os dados E-mail:  ATENDIMENTO@CAUPAGOV.ER
d O contratante. Nome/Razdo Social:  consELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO DO PARA

Tel:  (91) og09-00009

Vocé pode atualizar o endereco

deste contratante clicando na opc¢ao

+ Incluir Novo Endereco do

Contratante. Pais: gz y

CEP:  5s053-260

Dados de Endereco do Contratante

Mo sei o CEP

Feita a inclusao, é possivel alterar ou Logradouro:  #y Barbosa - até 1082/1083
excluir o endereco anterior clicando
no botao ] ao lado. Caso tenha
mais de um endereco cadastrado, Cidade: | geler

selecione qual deles deseja usar. UF: pa v

Namero: 452

Bairro:  paduio

L4

Ao finalizar cligue em Salvar e TPORSEas| Travessa

Complemento:

Avancar. j
Incluir Novo Enderego do Contratante \‘
o

(4

ATENCAO!
Este endereco é do Contratante; ndo o confunda com o endereco da obra/servico.
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Agora vocé precisa
preencher os dados do
contrato.

Clique na bolinha caso
deseje utilizar no endereco
da obra o mesmo endereco
do contratante.

Ou Digite o CEP referente
ao endereco da Obra ou
Servico; em seguida,
complemente os dados.

Visdo Geral

Q [2] Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participagio

Endereco 1

Atividades Contratadas ©

Endereco da Obra/Servico O

Utilizar Endereco do Contratante

Pais:

CEP:

UF:

Tipo
Logradouro:

Brasil v Logradouro:

&
Mao sei o CEP
Numero:
Selecione v
Complement

! o:
Selecione v

Bairro:

+ Cidade:

Estado/Provi
ncia:

Telefone:
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Role a pagina para baixo e preencha a descri¢cao do servico. Vocé pode usar recursos de formatacao como
negrito, italico, marcadores, além de poder inserir hiperlink. Em seguida, clique na setinha para escolher a
Tipologia, como Residencial Unifamiliar, Hospitalar, Religioso etc.

Descricio do Servico O

Descrigio: Paragrafo « B I & Z iz

Avaliagdo de imovel....

Definir Tipologia ©

Tipologia: Selecione

), -

@ ATENCAO!
Caso a definicao de Tipologia ndo se aplique a este servico, use a opcao “Nao se Aplica”.
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Agora vamos cadastrar as atividades para este endereco. Role a pagina para baixo e clique na setinha para

escolher o Grupo da atividade.
Escolher Atividades O

Escolher Atividades 0‘ l Adicionar Grupo: Selecione A
Adicionar Grupo: selecione hd PROJETO
Atividade: EXECUCAO
Atividade: Selecione ~ GESTAD
tidade:
Quantidade MEIO AMBIENTE E PLANEJAMENTO REGIONAL E URBANO
Quantidade: 0.00 ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO
Unidade de
Medida: ENSING E PESQUISA
nidade de elecione
Medida:

Vincular Atividade

@ ATENCAO!
Lembre-se que agora no RRT Simples, caso selecione atividades do Grupo 1-Projeto, vocé também podera adicionar no mesmo RRT

atividades do Grupo 5-Atividades Especiais, ou ainda a atividade de “Coordenacao e Compatibilizacao de Projetos”, do Grupo 3-Gestao.



(OMO PREENCHER

11 Escolha a Atividade, preencha a Quantidade, selecione a unidade de medida, em seguida clique em
“Vincular Atividade”.

Escolher Atividades O

Adicionar Grupo: PROJETO v

Atividade: 1.1.2 - Projeto arguiteténico v
Quanticade: 50,00

Unidade de Medida: me v

m) Ty

O sistema exibe a atividade adicionada logo abaixo. Vocé pode repetir a operacao para adicionar mais
atividades, inclusive de outros Grupos. Também pode remover uma atividade adicionada clicando no X.

Grupo:1 - PROJETO o /
Atividade: Projeto arquiteténico - 50,00 m® '
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1 Role a tela para baixo, leia as declaracdes e clique na bolinha correspondente a Declaracao de
Acessibilidade mais adequada ao seu caso. Em seguida clique em Salvar e Avancgar.

Declaracdo de Acessibilidade ©

Declaragdo:
Declaro o atendimento 3s regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as
edificagdes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme & 1% do art. 56 da Lei n® 13146, de 06
de julho de 2015,
- ( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo & em normas técnicas
— / - pertinentes para as edificagdes abertas ao publico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 17 do art. 56 da

Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015,

Descartar RRT W Salvar e Avancar »» -
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1 Serao exibidos os dados do Visko Geral

contrato referente a datas e £ @ cadastrar RRT Simples
honorarios.

Dados do Contrato

Preencha o Numero do
Contrato (Opcional) e as Datas: Dados do Contrato @

Numero do Contrato: Data de Celebracéo: Data de inicio: Previsdo de término:

* de Celebragao: quando o .

contrato foi assinado;
e delnicio: quando a

atividade sera iniciada;
* Previsao de Término:

quando se encerrard a

atividade.

Valor do Contrato/Honorarios:



1

(OMO PREENCHER

Ao terminar de preencher
as datas, serao exibidas as
Declaragoes de
Tempestividade.

Leia e selecione a que
melhor se encaixa no seu
caso. Sendo que as trés
primeiras opgoes
caracterizam um RRT
Extemporaneo.

Se for mesmo o caso de
RRT Extemporaneo, veja o
tutorial especifico.

Dados do Contrato @

Nidmero do Contrato: Data de Celebragao: Data de inicio: Previsao de término:
001 01/01/2021 | 04/01,/2021 | 29/01,/2021 B

Valor do Contrato/Honorarios:

DECLARAGAO DE TEMPESTIVIDADE

RRT EXTEMPORANED porgue j& efetuei as entregas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ac meu contratante.

RRT EXTEMPORANED porgue j dei entrada e/ou protocolei o servigo técnico, ohjeto deste RRT, em pessoa juridica, publica ou privada, responsavel pela
analise e aprovagdo de projetos ou documentos técnicos.

RRT EXTEMPORANED porgue j& publiqusi ou divulguei os documentos técnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicagdo dirigido ao cliente ou ao
publico em geral.

RRT NORMAL porgue ndo efetuel entrega dos documentos finais ao contratante; ndo dei entrada em empresa responsavel por analise do objeto deste RRT
( & ndo publiquel & nem divulguel os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicagao.

Descartar RRT [ Salvar e Avangar »>
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1 Agora vamos preencher o Valor do  pados do contrato ©
Contrato/ Honorarios.

Nimero do Contrato: Data de Celebragao: Data de inicio: Previsdo de término:

001 01,/01/2021 i 04,/01/2021 i 29/01/2021
Além de poder declarar o valor

normalmente, vocé pode declarar
o valor RS 0,00, mas deverd

Valor do Contrato/Honorarios:

R%1.260,00

informar o Motivo, podendo ser:

*  “Nao Informado”, ou

 “Doacao”.
Dados do Contrato @

OU ainda, caso O seu Contratante Mumero do Contrato: Data de Celebragdo: Data de inicio: Previsao de término:
SeJa um 6rg50 pl:lb“CO, OU Vocé 001 01,/01,/2021 = 04,/07,/2021 5 29/071,/2021
possua um RRT de Desempenho de Valor do Contrato/Honoririos: Selecione o Motivo: )

Cargo e Funcao que o vincule a um R$000 [} selecione 2 «

orgdo publico, podera declarar RS Néo Informado

0,00 e selecionar a opcdo oo enidor

[LARAGAO DE TEMPESTIVIDADE

funcionario/servidor.
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1 Caso opte pelo Motivo “Nao
Informado” sera exibida a emitido e/ou impresso
mensagem em amarelo.

el B B W W T OE W RNV RLNE L e

O valor do contrato constara como ndo informado no documento de RRT 4

Valor do Contrato/Honorsrios: Selecione o Motivo: @

Optando por Doagao, sera
exibida a Declaracao de
Doacdo, que vocé deve ler e

clicar na bolinha para -// « DECLARAGAO DE DOAGAO
‘ Declaro que

Confl rmar. e 2 prestagio de servigos ndc contempla 2 cobranga de valores e honorarios.

R%0,00 Doagdo w

Optando por Funcionario/
Servidor, sera exibida a
Declaracao de
Funcionario/Servidor, que

vocé deve ler e clicar na - q« DECLARAGAO DE FUNCIONARIO/SERVIDOR
o . Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a2 cobranga de valores e honorarios, pois fazem parte das atribuigdes do cargo publico.
bolinha para confirmar. 4

Valor do Contrato/Honorérios: Selecione o Motivo: @

R$0,00 Funcionanio/Servidor A
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MNuamero do Contrato: Data de Celebracio: Data de inicio: Previsdo de término:

1 6 AO fl n a | |Za r O 001 01/09/2020 = 02/09/2020 = 30/09,/2020 =
p ree n Ch | m e nto d essa Valor do Contrato/Honorarios:
etapa, clique em Salvar B
e Avangar.

DECLARAGAO DE TEMPESTIVIDADE

RRT EXTEMPORANED porgue ja efetusi as entragas finais dos documentos técnicos, objetos deste RRT ao meu contratante.

RRT EXTEMPORANED porgue ja dei entrada e/ou protocolei o servigo técnico, objeto deste RRT, em pessoa juridica, plblica ou privada, responsavel pela
analise e aprovagdc de projetos ou documentas técnicos.

RRT EXTEMPORANED porque ja publiquei ou divulguei os documentos técnicos, objeto deste RRT, em elementos de comunicagdo dirigido ao cliente ou ao
publico em geral.

RRT NORMAL porgue ndo efetuel entrega dos documentos finais ao confratante; nac dei entrada em empresa respensavel por analise do objeto deste RRT
( e ndo publiguel e nem divulguel os documentos técnicos deste RRT em elementos de comunicagdo.

Descartar RRT Salvar e Avangar
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1 O sistema exibe o resumo
do contrato.

2] Cadastrar RRT Simples

Pré-Requisito/Participagie Dades do Contrato Finalizar Contrato

Contratos Cadastrados

Caso deseje alterar algum

informacao, clique no menu

Contratante: CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO ESTADO CPF/CNPJ:  14.974.203/0001-12
A DO PARA
Acoes.
N° Contrato: 001 Data de Celebragdo: 01/01/2021  Previsdo de Término: 20/01/2021 Atividades Contratadas/Descricio  Agdes
Valor do Contrato: Doocdo Data Imicio: 04/01/2021 Declaragdes
H ~ PP ;
Lela a decla ragao no Campo Forma de Participagao: INDIVIDUAL -
2
[ i li bolinh
I nfe rior e c Iq ue na bolinha Endereco do Servigo/Obra: Brasil: 66053260 PA: Rui Barbosa - até 1082/1083: 452; Reduto ; Belém

para confirmar.

Declaro para os devidos fins de direitos e obrigagbes, sob as penas previstas na legislagdo vigente, que as informagdes cadastradas neste RRT sdo verdadeiras e de
minha responsabilidade técnica e civil,

Ao finalizar, cligue em ‘
Concluir Cadastro RRT. ¢

,/'
Concluir Cadastro RRT -

@ ATENCAO!
Use o botdo [E] para visualizar as Atividades e Descri¢do do RRT, ja o botdo [ é para ver a Declaracdo de Acessibilidade escolhida.
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18

Sera exibida uma janela de
Autenticag¢ao, onde vocé
devera inserir seu login do
SICCAU (CPF) e a senha.

Com essa assinatura
eletronica, ndo sera mais
necessaria a impressao e
assinatura manual do RRT.

Clique no botao Confirmar
para prosseguir.

Autenticacao

Login:

Senha:

Confirmar

m—
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1 Sera exibida a tela ao St e o
lado, que apresenta Tl Y. e Comunicagao do CAU

’ Bl
uma série de |
informacdes do RRT

RRT SIMPLES: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA
CadaStI‘adO. Responsavel Técnico

Arquiteto(a) e Urbanista

Repare que o sistema

. . Mome Civil/Social: USER TESTE DA RIA CPF: Tel:
|ndlca emyve rmE|hO Registro Nacional: Data de Registro: 01/01,/2011 E-mail:
qgue falta o pagamento

da taxa.

Detalhes do RRT

Niimero do RRT: MNAD REGISTRADO Forma de Registro: INICIAL Data de Cadastro: 07/01,/2021
Meodalidade: RRT SIMPLES Forma de Participagdo: INDIVIDUAL Data de Registro:
Tipologia: Requisito de Cadastro: Declaracdo Veracidade: Declaracio

MAQ SE APLICA
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20 Role a tela até embaixo.

Vocé pode imprimir o
rascunho do RRT para
verificar como esta o
documento clicando em
Imprimir RRT.

Quando tiver concluido,
cligue em Gerar Boleto.

Boletos

Numero do Boleto
= Sacado *

Status do RRT

Status s
RRT EM PREEMCHIMENTO

DOCUMENTO ELABORADO

Pesquisar
Receita = Data de Emissao = Vencimento * Status =
Mao foram encontrades resultados
B oo
Pesquisar
Data/Hora % Usuario =
07/01/2021 -11:51 siccau
07/01/2021 - 13537 siccau

R - -

Alterar RRT &  Imprimir RRT Gerar Boleto /-

Acdo
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21 Caso ndo tenha empresa letos

contratada, sera exibida
uma mensagem de sucesso S °
nO Ca nto Superior dlrelto_ Numero do Boleto = Sacado + Receita = Data de Emissao = Vencimento = Status ¢ Acdo

Ndo foram encontrados resultados

oo

Quando tiver empresa
contratada, vocé tera que
escolher o sacado do

Status do RRT

boleto. pesquisar a
Status = Data/Hora = Usuario =
1 3 RRT EM PREEMCHIMENTO 07/01/2021 -11:31 i
Agora cligue no botao
DOCUMEMNTO ELABORADO 07/01/2021 - 13:37 siccau

Imprimir Boleto.

BOLETO - TAXA DE RRT EMITIDO 07/01/2021 - 00:00 siccau

R - -

& Imprimir RRT Imprimir Boleto/-
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2 Apods o pagamento e compensagao do
boleto pelo sistema, o seu RRT estara
registrado e recebera a numeracao!

Recibo do Pagador

& BANCODOBRASIL | 0, g | 00190.00009 02859.566008 13276.909176 2 8507000010304

Nome 00 Papader CPFCHI AT ndsvee
'-‘u-- W T S — . —— e B m. = e e e

Reom—
Nosra Nurmero . Documene Dwie o Vaneimanin Valor de Deewrmanto %} Valor Cotwado
28595660013276909 4 13276909 21012021 103,04 103,04

Nome @0 Benefic/iv b CIPICNPLEndersso

AR W R B B B e— e W Wn W B 4 Em——

e e e
AQAnEInCodips do Beneticiano Autenticosdo Mechnos

ATENCAO: NAD EXCLUIR O RRT o DE 0o
NAO RECEBER AROS O VENCIMENTO INAQ REALLZAR O PACANENTO PO TRANSS EFRENGIA BANCAIGA

& BANCODOBRASIL | ), o | 00190.00009 02859.566008 13276.909176 2 8507000010304

Local e Pagemento Data g Vencimams
Pagavel em Banco até o l

I Noma 4o DenafcikniaCPFICID.

2100172021
AQinelCodigo 6o Banslkiiio
1674.8 1 118230.7
[ —— N Desumento Evpicie DOC Acome Duta 02 Processaments Noses Nimaro
07/01/2021 I 13276909 oM N | 07/01/2021 28505660013276909-4
Use do Banco Caneire Espéci Quantisese x¥akr () Vwor do Dacuments
" s | | |

Infarmacies @ Responsabizdade do Seneficiing l |-} DeacarecAbatimenss

103,04

I#] JuroaMuns

.- 1% Viar Cobruse
ATENGAO: NAO EXCLUIR O RRT o DE (DE 2 A4DIA:
WAD RECEDER APOS O VENCIVENTO WAQ FEAL AR O PAGAMENTO POR TRAMSFERENCIA BANCARIA

Nome do Pagadon CPFCHPAEndemmca
- R e R — .- - — e —

adoriAvaria

Codigs de Baxa
Asterscazho Mecinics Ficha de Compensagio
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