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RRT SIMPLES DE CARGO E FUNCAO



RRT SIMPLES DE CARGO E FUNCAO

O QUE E?

E o RRT utilizado para comprovar vinculo empregaticio,
contrato de trabalho ou prestacao de servico a pessoa fisica,
empresas ou orgaos publicos.

Também é utilizado para vincular um profissional a uma
empresa de arquitetura como seu responsavel técnico, ou
como integrante de seu quadro técnico, possibilitando emitir
RRTs tendo a empresa como contratada.

QUANTO CUSTA?

Custa uma taxa de RRT.
POSSO SER RESPONSAVEL POR MAIS DE UMA EMPRESA? COMO FUNCIONA?
Sim! Um arquiteto e urbanista pode, simultaneamente, No preenchimento do RRT, basta selecionar
exercer a responsabilidade técnica por, no maximo, 3 pessoas no campo “Atividades Desenvolvidas”
juridicas. o Grupo 3 — Gestdo e a atividade

técnica 3.7 - Desempenho de Cargo ou
Funcgao Técnica.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ . A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
pode Descartar o RRT clicando neste botdo que fica na parte
inferior da tela.

Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.
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1 Faca o login no SICCAU com CPF e senha, clique no menu RRT e em Cadastrar RRT.

= Arquiteto(a) e Urbanista e Bem-vi ndo(a), - -
Engenheiro(a) de
Seguranga do Trabalho
(Especializagao)

P-l:![-b

Sistema de informacao
e Comunicacao do CAU

& Pigina inicial Profissional
% SICCAU

@ RRT >

Cadastrar RRT .

Pesquisar RRT
Contratante w © 2019 - CAU/ER
Baixa/Cancelamento RRT

Aprazar/Excluir RRT

[ Certiddo w
B Protocolo w
$ Financeiro w
# Declaracio w

O RDA v
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Cliqgue em RRT
Simples para realizar
o preenchimento.

Arquiteto(a) e Urbanista e
{":‘5 Engenheiro(a) de
Seguranca do Trabalho
(Especializagdo)

Pﬂ-[-b

#& Pagina inicial

% SICCAU
(# RRT >
Cadastrar RRT >
/ RRT Simples
RRT Minimo

RRT Multiplo Mensal

RRT Social

RRT Derivado
Pesquisar RRT
Contratante v
Baixa/Cancelamento RRT
Aprazar/Excluir RRT

[# Certiddo v

Bem-vindo(a),

Sistema de informacao
e Comunicacdo do CAU

Profissional

© 2019 - CAU/ER
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. Sistema de informacdo
B Registro de Responsabilidade Técnica A . e Comunicacao do CAU

Na pagina de
apresentacao, veja que P

esta em destaque a () @ Cadastrar RRT Simpes
informacao que o RRT
de Cargo ou Funcao

Tecnlca deve Ser RRT de Atividade Técnica de Arquitetura e Urbanismo
apresentado ao CAU/UF,
para que o Responsavel RRT sIMPLES €D

, . . . . ituir-s ais atividades técnicas G Ativi s e vinculadas 5 G
TecnICO SeJa regISt rado ﬁg;r;clod;o:;tlléin;laeR:;L:l:aécoLé;J;Bstr:\..:gijge;t: nicas pertencentes ao mesmo Grupo de Atividades e vinculadas ao mesmo endereco, conforme
na pagl na d deém p resa. Atencao: Para efetuar o RRT de Cargo ou Funcéo escolher no campo “ATIVIDADES CONTRATADAS", o "Grupo 3 — Gestdo” e a atividade técnica cadigo

3.7 - "Desempenho de Cargo ou Fungdo Técnica™

Lela e C | |q u e e m OBS. O RRT com atividade de "DESEMPENHO DE CARGO OU FUN(;ﬁO TECNICA" deve ser apresentado ao CAU/UF para que o Responsavel
Técnico seja registrado na pagina da empresa.

Avancar.
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Leia a identificacdao do RRT e clique na bolinha correspondente, dando ciéncia de que ¢é este tipo de RRT
qgue deseja mesmo preencher.

2] Cadastrar RRT Simples

Cadastrar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacdo do RRT SIMPLES ©

DECLARD gue este RRT é constituido de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesmo Item (Grupo de Atividades) do art. 3° da
//' ( Resolugdo CAU/BR n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e 3 um enderego de obra ou servigo.
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5 Role a tela para baixo, e preencha:

* Processo de Fiscalizacao - Processo de Fiscalizacio ©
informe se o RRT esta sendo feito
devido a uma autuacao do CAU,

RRT elaborado para atender um processo de fiscalizagdo do CAU?

oy . . ’ Sim @D niEo

caso positivo, digite o numero do

processo de fiscalizacao;
° Forma de participagﬁo - C“que Definir Forma de Participacio ©

na setinha para informar a forma P

. . ~ . . Forma de Participagao: NDIVIDUAL " -

de participacao Individual;

Cligue em Salvar e Avancgar.

N

119 - CAU/ER
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Digite o Nome ou o CNPJ do

Contratante’ Clique fora do Visdo Geral
CI [ Cadastrar RRT Simples

campo, e aguarde o
carregamento dos dados
pelo sistema.

Pré-Requisito/Participagdo

Dados do Contratante

Caso o contratante seja Contratante ©
estrangeiro (que nao possui Nome/CPE/CND: N

CPF/CNPJ) marque a bolinha Contratante: 3

correspondente.

E se o contratante ainda nao

estiver cadastrado, vocé N\
podera fazer a inclusao. 'r
Veja como no tutorial sobre

Contratantes.

@ ATENCAO!
Este exemplo € meramente ilustrativo. Sempre insira os dados do seu contratante.
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(4

Logo abaixo serao exibidos os
dados do contratante.

Vocé pode incluir novo endereco
para este contratante clicando na
opcao + Incluir Novo Endereco
do Contratante.

Feita a inclusao, é possivel excluir
o endereco anterior clicando no
botio B ao lado. Caso tenha
mais de um endereco cadastrado,
selecione qual deles deseja usar.

Ao finalizar cligue em Salvar e
Avancar.

ATENCAO!

Dados Pessoais do Contratante

CPF/CNPJ:  14702.767/0001-77 Tipe:  (rgao Pablico

Nome/Razdo ONSELHO DE ARQUITETUS
Social:

Dados de Endereco do Contratante

Pais:  prasil ~ Logradouro:  5cs quadra 2 Bloco ©
Lote 22 Edificio Serra
CEP: 70200-902 Dourada
MEo sei o CER
UF: poF w Mamero: 401
Tipo  quaDRa +w Complemen
Logradouro: to:

Incluir Novo Enderego do Contratante

Este endereco é do Contratante; ndo o confunda com o endereco da atividade.

E-mail: ATENDIMENTO@CAUBR.GC

Tel:

Campo cbrigatorio

Bairro:  poz 5yl

Cidade:  prasiia

Salvar e Avangar »»
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Agora voceé precisa Visto Geral

preencher os dados do [ © cadastrar RRT Simples
contrato. ==

Atividades Contratadas ©

Clique na bolinha caso

deseje utilizar no Endereco 1 >
endereco o mesmo do ,
Endereco da Obra/Servico O
contratante.
Utilizar Endereco do Contratante
Ou Digite O CEP Pais: Brasil v Logradouro: Bairro:
referente ao endereco CEP: - 2 Gdade:
da atividade; em e Estado/Provi
. UF: Selecione & ncia:
SGgUlda, Complemente Complement
OS dados Tipo Selecione v @ Telefone:

Logradouro:
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9 Role a pagina para baixo e preencha a descrigao da atividade/atribuicdo. Vocé pode usar recursos de
formatacao como negrito, italico, marcadores, além de poder inserir hiperlink. Em seguida, clique na
setinha em Tipologia para escolher a opcao Nao se aplica.

Descricdo do Servico O

Descricdo: Paragrafo v B I {? = A=

Desempenho de funcdo técnica...

Definir Tipologia ©

Tipologia: Nio se aplica /
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1 Agora vamos cadastrar a atividade. Role a pagina para baixo e clique na setinha para escolher o Grupo
Gestao.

|
|
Escolher Atividades © I
l I Adicionar Grupo: Selecione e
\ / I
. . . : A
Adicionar Grupo: selecione I PROJETO
: Atividade: EXECUQE\O
Atividade: selecione hd I GESTAO
| | Ouantdadc: MEIQ AMBIENTE E PLANEJAMENTO REGIONAL E URBANO
Quantidade: 0,00 I ATIVIDADES ESPECIAIS EM ARQUITETURA E URBANISMO
| Unidade de
| Medida: ENSING E PESQUISA
Unidade de Selecione A
Medida:
Vincular Atividade
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1 1 Escolha a Atividade 3.7: Desempenho de Cargo ou Func¢ao Técnica, preencha a Quantidade, selecione a
unidade de medida conforme os termos do contrato, e em seguida clique em “Vincular Atividade”.

Escolher Atividades ©

Adicionar Grupo: GESTAOD il
Atividade: 3.7 - DESEMPEMHO D »
Quantidade: 40,00
Unidade de h/sem b
Medida:

- Vincular Atividade

O sistema exibe a atividade adicionada logo abaixo. Vocé pode repetir a operacao para adicionar mais
atividades do grupo Gestao. Também pode remover uma atividade adicionada clicando no X.

Grupe:3 - GESTAD /l

Atividade: DESEMPEMHO DE CARGOD QU FUNQ.E.G TECMICA - 0,40 hfsem
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1 Role a tela para baixo, leia as declaracdes e clique na bolinha correspondente a Declaracao de
Acessibilidade mais adequada ao seu caso. Em seguida clique em Salvar e Avangar.

Declaracdo de Acessibilidade ©

Declaragdo:
Declaro o atendimento 3s regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as
edificagdes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme & 1% do art. 56 da Lei n® 13146, de 06
de julho de 2015,
- ( Declaro a ndo exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo & em normas técnicas
— / - pertinentes para as edificagdes abertas ao publico, de uso plblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 17 do art. 56 da

Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015,

Descartar RRT W Salvar e Avancar »» -
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1 Serao exibidos os dados do Vicso Cora
contrato referente a datas e [ @ cadastrar RRT Simples
honorarios.

Preencha o Numero do Contrato Dados do Contrato

(opcional) e as Datas: Dados do Contrato ©

Numero do Contrato: Data de Celebracéo: Data de inicio: Previsdo de término: Situacio de

 de Celebragao: quando o . Emerginda
contrato foi assinado;

Valor do Contrato/Honorarios:

e de Inicio: quando a atividade
sera iniciada;

* Previsao de Término: quando

se encerrard a atividade.

, Caso seja por tempo
indeterminado.
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1 Agora vamos preencher o Valor do  pados do contrato ©
Contrato/ Honorarios.

Nimero do Contrato: Data de Celebragdo: Data de inicio: Previsio de término: Situagdo de
Emergéncia
) 001 01/01/2021 ;] 04/01/2021 ;] ;]
Além de poder declarar o valor

normalmente, vocé pode declarar
o valor RS 0,00, mas deverd

Valor do Contrato/Honorarios:

R%1.260,00

informar o Motivo, podendo ser:

*  “Nao Informado”, ou
 “Doacao”.

Dados do Contrato @

Nuimero do Contrato: Data de Celebragso: Data de inicio: Previsio de término: Situagio de

Emergéncia
001 01/01,/2021 = 04/01,/2021 = =

Valor do Contrato/Honorarios:  Selecione o Motivo: 0

; "/
R$0,00 Selecione i

Mao Informado

Doagao

FunEiDnériG,fSENidGI' | ARAC.&O DE TEMPESTIVIDADE

@ ATENCAO!

A opcdo Funciondrio/Servidor é destinada aos que ja possuem um RRT de Cargo ou Funcdo como responsdvel técnico de um orgao
publico, empresa publica ou pessoa juridica.
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Caso opte pelo Motivo
“Nao Informado” sera
exibida a mensagem em
amarelo.

Optando por Doac¢ao, sera
exibida a Declaracao de
Doacao, que vocé deve ler
e clicar na bolinha para
confirmar.

ol 1 B TR W T W W R neEEm mwae

O valor do contrato constara come ndo informado no docurmento de RRT

emitido e/ou imprasso

Valor do Contrato/Honorarios: Selecione o Motivo: 0

)«

R50,00 Doacdo A

DECLARAGAO DE DOAGAO

Declaro que a prestagdo de servigos ndo contempla a cabranga de valores e honorarios.

*
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16 Ao finalizar o Vet Goro

preenChImentO dessa g [3 Cadastrar RRT Simples
etapa, clique em Salvar

e Avangar.

Dados do Contrato

Dados do Contrato @

Nuamero do Contrato: Data de Celebracio: Data de inicio: Previsdo de término: Situagio de

Emergéncia
01/03/2021 = 02/03/2021 =

Valor do Contrato/Honorarios:

R55.600,00

L\

Salvar e Avangar »»
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1 O sistema exibe o resumo
do contrato.

Caso deseje alterar alguma
informacao, clique no menu
Acoes.

Leia a declaracdo no campo
inferior e clique na bolinha

para confirmar.

Ao finalizar, cligue em
Concluir Cadastro RRT.

@ ATENCAO!

|Z] Cadastrar RRT Simples

Contratos Cadastrados

Contratante: CAU BR CPF/CNP): 14.702.767/0001-77
M2 Contrato: 007 Data de Celebracdo: 02/03/2021 Frevisdo de Término: Atividades Contratadas/Descricdo  Agdes
Valor do Contrato: 550,01 Data Inicio: 20/03/2021

Forma de Participacao: |NDIVIDUAL
4
Endereco do Servigo,/Obra: Bloco F; 401; Cruzeiro Movo ;

Brasilia

Declaro para oz devidos finz de direitos e obrigagdes, sob as penas previstas na legislacdo vigente, que as informagdes cadastradas neste RRT o
verdadeiras & de minha responsabilidade técnica  civil.

3

- Concluir Cadastro RRT

Use o botao para visualizar as Atividades e Descricdo do RRT, ja o botdo [ para ver a Declaraco de Acessibilidade escolhida.
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Sera exibida uma janela de
Autenticag¢ao, onde vocé
devera inserir seu login do
SICCAU (CPF) e a senha.

Com essa assinatura
eletronica, ndo sera mais
necessaria a impressao e
assinatura manual do RRT.

Clique no botao Confirmar
para prosseguir.

Autenticacao

Login:

Senha:

Confirmar

m—
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1 Sera exibida a tela ao A
: - I15iema de informacao
lado, que apresenta uma B Visualizar RRT e Comunicagio do CAU
série de informacoes do

RRT cadastrado.

RRT SIMPLES: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsavel Técnico

Repare que o sistema Arquiteto(a) e Urbanist

indica em vermelho que Nome Cil/Sociat cor .
falta o pagamento da Registro Nacional: Data de Registro: 01/01/1970 E-mait
taxa.

Detalhes do RRT

Nimero do RRT: NAO REGISTRADO Forma de Registro: INICIAL Data de Cadastro: 15/09/2020
Modalidade: RRT SIMPLES Forma de Participacdo: INDIVIDUAL Data de Registro:
Tipologia: Requisito de Cadastro: Declaracdo Veracidade: Declaracdo

NAO SE APLICA
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20 Role a tela até embaixo. Boletos

Vocé pode imprimir o Pesquisar Q
rascunho do RRT para Nimero do Boleto . 553 - ;

. , : Sacado = Receita = Data de Emissao + Vencimento Status = Agao
verificar como esta o

Mao foram encontrados resultados

documento clicando em B o
Imprimir RRT Completo.

. , Status do RRT
Quando tiver concluido,

cligue em Gerar Boleto. S 0
Status : Data/Hora £ Usuario =
RRT EM PREEMCHIMENTO 07/01/2021 -11:51 siccau
DOCUMENTO ELABORADOD 07/01/2021 - 1337 siccau

R - -

Alterar RRT &  Imprimir RRT Gerar Boleto/-
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21 Caso n3o tenha empresa Boletos

contratada, sera exibida

Pesquisar Q
uma mensagem de sucesso
. . . Numero do Boleto Sacado Receita # Data de Emissao + Vencimento + Status + Acao
no canto superior direito. - o
n 10 Vv
Quando tiver empresa
contratada, vocé tera que Status do RRT
escolher o sacado do
boleto. i a
Status = Data/Hora = Usuario =
AgOra Cllque no bOtéO RRT EM PREEMCHIMENTO 07/01/2021 -11:51 siccau
° ° DOCUMENTO ELABORADO 07/01/2021 - 13:37 siccau
Imprimir Boleto.
BOLETO - TAXA DE RRT EMITIDO 07/01/2021 - 00:00 siccau

R - -

& Imprimir RRT Imprimir Boleto /-
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22 Apds o pagamento e
compensacao do boleto
pelo sistema, o seu RRT
estara registrado e recebera
a numeracao!

Conselho de Arquitetura e Urbanismo
Led #® 12,378, do 31 do dazembro ds 2010
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