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TUTORIAL

COMO ALTERAR RRT



ALTERAR RRT
—
_h

O QUE E?
E a correcdo de dados realizada antes da emiss3o efetiva de
um RRT.

Alterar RRT nao é o mesmo que Retificar RRT, pois a

retificacdo ocorre somente apds o registro do RRT, com o

boleto ja compensado no sistema.

QUANTO CUSTA?
- , B o E gratuito.
Para verificar as situacoes e o passo a passo da Retificacao
HA LIMITE DE ALTERACOES?
Nao ha limite de vezes para alterar

de RRT, acesse o tutorial correspondente no Manual da
o RRT antes da emissao do boleto.

Area de Servicos.



https://servicos.caubr.gov.br/helpdesk/doku.php

QUANDO POSSO ALTERAR O RRT?

Em regra, todos os RRTs (exceto o RRT Derivado) podem ser alterados
antes da emissao do boleto. —

Os RRTs também podem ser alterados nas seguintes situacoes:

* RRT Multiplo Mensal, durante o més de referéncia;

* RRT Social, para inclusao de contratos ou de enderecos, durante 6
meses contados da data de inicio mais antiga dentre as atividades
cadastradas;

* RRT Extemporaneo e RRT de Atividade no Exterior, apds o
pagamento da primeira taxa, e somente quando o CAU/UF solicita
alguma alteracao (via despacho). Nessa situacao especifica, a
alteracao pode ser feita uma Unica vez.



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

|:| [Z Cadastrar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir, quando retornar a esta modalidade de RRT, sera exibida a tela
onde vocé parou.

@ A qualquer momento, caso desista do preenchimento, vocé
/
- . - . ancelar Alteracdo RET
pode Cancelar Alterac¢ao clicando neste botao que fica na

parte inferior da tela.

Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.
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PASSO A PASSO



COMO ALTERAR

Faca o login no SICCAU com CPF e senha e localize o RRT que deseja realizar a alteracao, clicando no menu

RRT > Pesquisar/Retificar RRT.

Sua sessao expirard em 00:50:51 & Manual da Area de Servicos  # Ambiente do Arquiteto

Pagina Inicial &

\ Sistema de Informacao Ol USER TESTE DA RIA
5 - S . d . t a, .
€ (nmunlcagan dﬂ cA” AW dRpRoma & Seja bem vindo ao SICCAU,
| Ambiente do Arguitete & Urbanista.

i% Contratantes - ENRRT ~ & Certidoes - & Declaragao & Protocolos - ' RDA ~ (@] Financeiro - i Agendamento -
&= Eleitoral

@, Ache um Arquiteto ~ + Tabela de Honorarios

# Ferramentas - Preencher RRT -
Pesquisar/Retificar RRT 1/-
USER TESTE D Alterar Status de RRT

RRTs Pendentes

AVISOS

& Acesso Rapido ~

g Prezado(a) Arquiteto(a) e Urbanista,

Cligue agui para visualizar seus avisos.

DETALHES DO PROFISSIONAL




COMO ALTERAR

Serd exibida a tela ao lado.
Digite algum dado nos
campos de Filtros para
localizar o RRT a ser alterado.

Para buscar pelo endereco
do contrato, clique na
bolinha indicada e os campos
de endereco serao exibidos.

Em seguida, clique em
Pesquisar.

#8 Pesquisar RRT

M RRT:

4 A &

Sistema de informacao
4 e Comunicacao do CAU

@

Forma de Registro:

Selecione

Participagio Técnica:

Selecione
=

Enderego: :(} :

CEP:

70300-902

Cidade:

- ] -

w

w

Contratante:

CONTRATANTE TESTE 1

Status:

Selecione

Logradouro:

UF:

Selecione

Meodalidade:
RRT SIMPLES hd

Bairro:



COMO ALTERAR

Sera exibido o resultado da
pesquisa na mesma tela, logo
embaixo.

Localizado o RRT, role a barra
horizontal indicada para a
direita e, na coluna Agoes,
cligue em Visualizar.

Pesquisar Q
RRT = Modalidade = Forma de Registro = Participacdo Técnica = Contratante = Empresa Contratada =
S110201368100 RRT SIMPLES INICIAL INDIVIDUAL COMNTRATANTE TESTE 1
I- ____________________________ I
R 1 3
N 1 o
© 2019 - CAU/BR
Pesquisar Q
idades = Dt Cadastro = Boleto = Dt Pagamento 2 Status de Registro = Acdes
estrutura . . == R
17/11/2020 Registrado/Apto a baixa 1 : 1
1 1
Visualizar

© 2019 - CAU/BR




COMO ALTERAR

O sistema exibird a tela de
visualizacao do RRT.

Para iniciar a alteracao, role a pagina
até embaixo o clique no botao Alterar
RRT.

OBS: E possivel alterar o contrato
diretamente através do icone
destacado ao lado (Alterar Contrato)
na coluna A¢des da secao Dados do
Contrato. Este atalho é especialmente
util para os RRTs que possuem mais
de um contrato.

$ A

Sistema de informagao

B Visualizar RRT e Comunicacdo do CAU

RRT SIMPLES: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsavel Técnico
Arquiteto e Urbanista

Nome Civil/Social: CPF: Tel:

Registro Nacional: Data de Registro: 10/01/2019 E-mail

Dados do Contrato

Contrato 1 ~
RRT:  S110201369100CT001 Contratante: CONTRATANTE TESTE 1 CPF/CNPJ: 017.480.401-62
N° Contrato: 01 Data de Celebragdo: Previséo de Término: Atividades Agdes
16/11/2020 28/11/2020 Contratadas/Descrigio

Valor do Contrato: R$ 0,00 Data Inicio: 19/11/2020 Declaragées

Forma de Participagéo:
INDIVIDUAL

Endereco do Servigo/Obra: Brasil; 13530000; 57; RUA TAL tal tal tal: 2; CENTRO; ITIRAPINA

Alterar RRT & Imprimir RRT

\ © 2019 - CAU/BR
AN



COMO ALTERAR

O sistema exibird as telas de
preenchimento do RRT.

Realize as alteracdes necessarias em cada
tela, ou deixe como esta, e clique em
Avancar.

Visdo Geral

ZI [2 Alterar RRT Simples

Alterar Registro de Responsabilidade Técnica

Escolha a Identificacdo do RRT SIMPLES ©

DECLARO que este RRT & constituido de uma ou mais atividades técnicas pertencentes a um mesme Item (Grupo de Atividades) do art. 3° da

Resclugdo CAU/ER n® 21, de 2012, vinculadas a um contratante e a um enderego de obra ou servigo.

Processo de Fiscalizacao @

RRT elaborado para atender um processo de fiscalizagdo do CAU?

Sim [ @JE:

Definir Forma de Participacao @

Forma de Participagao: INDIVIDUAL b

Cancelar Alteragio RRT W Salvar e Avangar >




COMO ALTERAR

Concluidas as alteracdes desejadas
em cada uma das telas, clique na
bolinha indicada para declarar a
veracidade das informacoes.

Em seguida, clique no botao Concluir
Alteracao RRT.

B Registro de Responsabilidade Técnica

Visdo Geral

J

3 Alterar RRT Simples

Pré-Requisito/Participacic

Sistema de informacao
: e Comunicacao do CAU

RRT

Dados do Contrato Finalizar Contrato

Contratos Cadastrados

Contratante: CAUBR

N°® Contrato: 001

CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-77

Atividades Contratadas/Descrigio Agbes

Data de Celebragdo: 04/01/2021 Previsdo de Término: 01/10/2021

Valor do Contrato: R$ 10,00 Data Inicio: 01,/05/2021 Declaragées
Forma de Participagdo: INDIVIDUAL E'"
Enderego do Servigo/Obra: Brasil; 70210500; DF: dos Estados; 401; Asa Sul; Brasilia

Declaro para os devidos fins de direitos e obrigagfes, sob as penas previstas na legislagio vigente, gue as informagdes cadastradas neste RRT sdo verdadeiras e de

minha responsabilidade técnica e civil.

Cancelar Alteragdo RRT Concluir Alteragdo RRT




COMO ALTERAR

. o . _ Sistema de informacao
7 Pronto! O RRT foi alterado. £ Visuaizar RRT 2 SICCAU Srinciotds

RRT MULTIPLO MENSAL: NAO REGISTRADO - PENDENTE DE PAGAMENTO DA TAXA

Responsavel Técnico

Vi S u a I iza gé O d O R RT- Arquiteto(a) e Urbanista

O sistema exibira a pagina de

Se desejar nova alteracao, clique

no botao Alterar RRT. e

Pesquisar Q
Caso tenha concluido, cligue em S ————
Gerar Boleto. [u] 3v

&  Imprimir RRT Gerar Boleto
\ © 2019 - CAU/BR
-
AD!
@ ATENCAO!

Apos a emissao do boleto, em regra, os RRTs nao poderdao mais ser alterados - apenas retificados.
As excecOes estao listadas no inicio deste tutorial.




Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Brasil



