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TUTORIAL

RRT EXTEMPORANEO
COMO CORRIGIR RRT EM ANALISE



RRT EXTEMPORANEO ESPONTANEQ EM ANALISE

O QUEE?

Para ser emitido, o RRT Extemporaneo precisa passar por analise e “
aprovacdo do CAU/UF. Nessa analise, o RRT é deferido (aprovado)

ou indeferido (reprovado), podendo ser necessario algum
complemento para sua efetiva aprovacao. Caso o seu RRT ‘
Extemporaneo Espontaneo nao tenha sido aprovado, veja neste .

tutorial o passo a passo para corrigir ou complementar o seu RRT. '|

O RRT Extemporaneo é denominado Espontaneo quando nao é QUANTO CUSTA?
realizado para atender um auto de infracdao decorrente de
fiscalizacao. O RRT Extemporaneo custa 2 vezes

o valor da taxa de RRT.

Para verificar se um RRT se caracteriza como Extemporaneo, O primeiro boleto (taxa de
acesse o tutorial correspondente disponivel no Manual da Area de exr_)e_f'ent;)RvToge ) pagdousol .

. , , ~ . .~ SOIlICItar O . segundao poleto
Servicos. La também estao descritas as condicoes de prazo de 5

g vidad : g hi q q (taxa de RRT extemporaneo) vocé
cada atividade e as rormas de preenchimento de cada somente pagaré quando o seu RRT

modalidade. for aprovado pelo CAU/UF.



COMO FACILITAR A APROVACAO?

ENVIE DADOS COMPLETOS
O(s) documento(s) de comprovacao de autoria ou execucao anexo(s) ao
RRT deve(m) possuir dados completos para identificacao do profissional,

do contratante e da obra/servico.

Os contratos enviados devem estar assinados por ambas as partes. Nao
serao aceitos contratos sem assinatura ou em formato “.doc”.

Sy,
ANEXE CONTRATOS ASSINADOS —'
——

COMPROVE O VINCULO
A documentacao deve comprovar que o profissional realizou determinado

projeto ou servico.

Por exemplo: no caso de um RRT Extemporaneo de execucao, os documentos que poderiam comprovar vinculo sao
o contrato entre as partes, o projeto com carimbo oficial e nome do profissional como responsavel técnico, o alvara
de construcao com dados do profissional, declaracao formal (caso o contratante seja Pessoa Juridica) etc.

O simples envio de foto da obra sem informacdes nao é suficiente para comprovacao de vinculo do profissional.



COMO EVITAR O INDEFERIMENTO?

Quando o RRT esta em analise, o CAU/UF emite um despacho solicitando
informacdes complementares, e existe a possibilidade de aprovacao.

Ja se o RRT tiver sido indeferido (reprovado), significa que nao é possivel
complementa-lo.

Para evitar o indeferimento do RRT:

= Atente-se a modalidade adequada;
= Atenda as solicitacdes do despacho feitas pelo CAU/UF;

= Verifiqgue se o RRT esta em conformidade com a Resolucao mais atual.



FASES DE UM RRT EXTEMPORANEOQ ESPONTANEO

Preenchimento do RRT

Pagamento da taxa de
expediente (1° boleto)

Se aprovado pelo
CAU/UF: pagamento
da taxa de RRT
Extemporaneo (2°

boleto) ( ReT*)

I Andlise do CAU/UF: :
: aprova/indefere ou pede |
I complemento I

RRT Extemporaneo
emitido

Este tutorial inicia aqui!



ANTES DE COMECAR SAIBA QUE...

@ O preenchimento é feito em etapas que ficam coloridas conforme vencidas.

Visdo Geral

l:l [2) Alterar RRT Simples

@, O sistema salva o preenchimento automaticamente. Caso vocé saia do sistema
antes de concluir a alteracao do RRT, as alteracdes nao serao salvas.

@ A qualquer momento, caso desista da altera¢do do RRT, vocé
pode cancelar a alteracio clicando neste botdo que fica na
parte inferior da tela.

@ Se precisar retornar a uma etapa anterior, clique nesta
setinha, que fica a esquerda, logo abaixo da barra de etapas.



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

Para atender a uma solicitacao il

( d e S pa C h O ) d e CO rre ga O O u INFORMACOES EMPRESA ROVEROTTO CAU.doc 29/06/2021 - y ;

complementagao do RRT

Extemporaneo, acesse a ok o

pagina de Visualizacao do RRT -
pe I O m e n u “ R RT - ‘JJ'A.LID&C_,E«G PELQ SETOR RESPOMSAVEL - REGISTRO DE RRT EXTEMPORANED Pendente

Pesquisar/Retificar RRT”, ou
pela aba de “RRTs Elaborados
Pendentes” na pagina inicial.

No campo Acompanhamento Histérico

do RRT, verifique as a
informacdes da descricao da P

Andlise e Aprovacao de e

Documentacao.

Alterar RRT & Imprimir RRT

Para iniciar as alteragoes, f N
cligue no botao Alterar RRT.



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

2 VOCé s e ral d i re C i O n a d O é E Registro de Responsabilidade Técnica '-_ ¢ e Comunicacao do CAU
pagina de alteracdao do RRT.

vis3o Geral

I__l___l [21 Alterar RRT Simples

Nesta etapa, vocé podera
alterar a Forma de il el i

Participacdo: Individual ou Freclesdentliesto doraTsRLE ©

Equipe, inserir ou remover DRCLARD e st AT  consttnd o o i s irkcas prtncets et Gd Ao 5 s CALIR 121, 201 clad . conttane 3. i s o o e
um documento de
fiscalizacao, e inserir uma
empresa contratada (se Processo de Fiscallzacdo @

houver) e de acordo com as Bk e e o e
datas das atividades do i

RRT.

Definir Forma de Participagio @

Cligue em Salvar e Avangar \‘
para prosseguir.

@ ATENCAO!
Caso a elaboracao do RRT Extemporaneo se destine a atender um processo de fiscalizagcao, acesse o tutorial correspondente no

Manual da Area de Servicos.



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

Na tela seguinte, continue a
alteracao ou a revisao de
todos os dados do RRT
clicando no icone em
destaque do menu Agoes.

E Registro de Responsabilidade Técnica

Visdo Geral
|:| (21 Alterar RRT Simples

Pré-Requisito/Participagan. Dados do Contrato

-
Contratos Cadastrados

CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-77

Finalizar Contrato

Contratante: CAU DF

N° Contrato: 001 Data de Celebragio: 01/05/2021 Previsso de Término: 27/06/2021 Atividades Contratadas/Descricio Acdes
Valor do Contrato: R$ 0,00 Data Inicio: 02/06/2021
ap———
Forma de Participagso: INDIVIDUAL :' N 1|
| -
| |

Endereco do Servigo/Obra: Erasil, 70650276 DF; SHCES Quadra 207 Bloco F; 407; Cruzeiro Novo ; Brasilia B

Declarc para os devidos fins de direitos e obrigagdes, sob as penas previstas na legislagéo vigente, gue as informagdes cadastradas neste RRT séo verdadeiras e de minha responsabilidade técnica e civil.

Cancelar Alteragao RRT [l Concluir Alteragio RRT



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

4 O sistema exibira a pagina de

I__l___l [@ Alterar Contrato

Dados do Contratante. —

Dados do Contratante

Caso deseje alterar o Salecmiode P ————— 1

contratante, clique no bot3o . o L

Alterar Contratante e o sistema

habilitara o campo e

Nome/CPF/CNPJ. .
Nome/Razéio Social: ) DF Tek:| (99) 9999-99999

No caso de alteracao dos
Dados Pessoais do

Dados de Endereco do Contratante

Contratante, todos os campos o L
podem ser alterados, com o or . e =

excecdo do CPF/CNPJ. e w [ |
3

Incluir Novo Enderego do Contratanta

Também podem ser alterados
os Dados de Enderec¢o do
Contratante.

Faca a alteracdao desejada e clique em Avangar.



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

5 Na pdagina seguinte, vocé podera alterar a Atividade Contratada. Alterar Atividade

Grupo: 1-PROJETO

Para corrigir quantidade
e/ou unidade de medida da : ,

.. . . Definir Tipologia © Quantidade: 135,00 ‘
atividade ja inserida S —
prEViamentE, Cquue no Escolher Atividades ©
botao indicado- Adicionar Grupo: PROJETO v

Atividade: Projeto arquitetonico de reforma

Corporativo ou Administrativo

Unidade de Medida: % v

Confirmar I“Neragéo

Para mudar de atividade, Quanidade pe

exclua a anterior e insira
uma nova. A
=

r i
Grupo:1 - PROJETO 1 0
L

N

Atividade: Projeto arquitetdnico de reforma - 120,00 m*

Faca as demais alteracdes S —
desejadas e clique em —
Avancar.

r

( Declaro o atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagdo e em normas técnicas pertinentes para as edificagdes abertas ao puiblico, de uso pblico ou privativas de uso coletivo, conforme § 1° do art. 56 da Lei n° 13146,
de 06 de julho de 2015.

Declaro a n3o exigibilidade de atendimento as regras de acessibilidade previstas em legislagio e em normas técnicas pertinentes para as edificagdes abertas ao publico, de uso publico ou privativas de uso coletivo, conforme § 1° do
art. 56 da Lei n® 13.146, de 06 de julho de 2015.

Cancelar Alteragdo RRT

1




CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

6 Em Dados do Contrato, vocé 5 Registrode Responsabilidade Téeic e Comunacin do
podera alterar o NUmero do
Contrato, a data de Previsao de
Término e o Valor do Contrato.

Dados do Contrato

Dados do Contrato @

N as egé (0] Doc ume ntos’ C I i q ue em Niimero do Contrato: Data de Celebragiio: Data de incio: Previsio de témino: e e o eaeis
. . 001 @ o1/06/2021 = 02/06/2021 | 29/06/2021 s
Selecionar Arguivo para buscar no e oo
seu computador o documento
de comprovacao de autoria ou
execucdo que deseja acrescentar |
Anexar Arquives: ©_

a O R RT. Lb_Se_Fec\_onar_AEwi _lcc_ pdf, txt, jpeg, jpg: ==

1= H\FOQMACCES EMPRESA ROVEROTTO CAU.doc - Kb Lo_ -!
Cligue no “X” caso deseje remover
algum documento. —

Em seguida, cliqgue em Concluir Alteragcao Contrato.



CORRIGINDO RRT EXTEMPORANEQ EM ANALISE

7 Confira as informacoes,
marque a declara¢ao de
veracidade e clique em
Concluir Alterag¢ao RRT.

Pronto!

O RRT Extemporaneo
alterado sera encaminhado
para analise do CAU/DF.

Caso sejam solicitadas
novas informacoes, basta
repetir o processo com as

novas correcdes/alteracoes.

B Registro de Responsabilidade Técnica

Visdo Geral

|:| [3) Alterar RRT Simples
-

Contratante: CAU DF

Ne Contrato: 001 Data de Celebragao: 01/06/2027
Valor do Contrato: RS 2.120,00 Data Inicio: 02/06/2021

Forma de Participacio: |NDIVIDUAL

Endereco do Servigo/Obra: Brasil; T0650276; OF; SHCES Quadra 207 Bloco F; 407; Cruzeirs Novo ; Brasilia

: q :Dsdam para os devidos fins de direitos e obrigagéies, sob as penas previstas na legislagdo vigente, que as informagges cadastradas
| I |

Sistema de informacdo
e Comunicacao do CAU

Contratos Cadastrados

CPF/CNPJ: 14.702.767/0001-77

Previsdo de Término: 20/06/2021 Atividades Contratadas/Descrigio Agiies

El'.
=l

neste RRT sdo verdadeiras e de minha responsabilidade técnica e civil.

Cancelar Alteracio RRT Concluir Alteragio RRT

- ./
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