CAU/DF

Conselho de Arquitetura
e Urbanismo do Distrito Federal

PORTARIA NORMATIVA N°2, DE 4 DE OUTUBRO DE 2018.

Institui Regulamento para cele‘rﬁra(;ﬁo de
convénios entre o Conselho de Arquitetura e
Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF) e

terceiros.

a

O PRESIDENTE DO CONSELHO DE ARQUITETURA E URBANISMO DO DISTRITO
FEDERAL (CAU/DF), no uso das atribui¢des que lhe conferem o artigo 35 da Lei n® 12.378,
de 31 de dezembro de 2010, e o artigo 42 do Regimento Interno do CAU/DF, homologado em
22 de maio de 2015, na 13* Plenaria ampliada do Conselho de Arquitetura e Urbanismo do
Brasil (CAU/BR);

Considerando o objetivo de promover a Arquitetura e o Urbanismo, valorizar seus profissionais,
bem como ampliar a visibilidade desta autarquia federal junto & sociedade e aos arquitetos e
urbanistas;

Considerando a necessidade de regulamentar a celebracdo dos convénios do CAU/DF com
terceiros (pessoas fisica e juridica) no que se refere a concessdo de descontos em produtds e
servicos que tenham relacfo direta e indireta com o exercicio de profissdo, aos arquitetos e
urbanistas devidamente registrados no CAU/DF e em dia com suas obrigacdes junto ao
Conselho;

Consideragfio a Deliberagio Plenaria DPODF n° 0230/2018, de 26 de fevereiro de 2018, que
aprova a criagdo de Clube de Beneficios, que terd a gestdo da conselheira G1sele Moll
Mascarenhas, a fim de oficializar os convénios no 4mbito do CAU/DF;

Considerando a Deliberagdo Plenaria DPODF n° 261/2018, de 24 de setembro de 2018, que
cria 0 Grupo de Trabalho (GT) formado pela conselheira Giselle Moll Mascarenhas e a
Assessora de Comunicagdo e Imprensa — ASCOM do Conselho, Andréa Silva Mota Lopes,
para estudo sobre a defini¢do das regras que em serfio baseados e estabelecidos os convénios;
e

Considerando a Deliberacdo Plenaria DPODF n® 257/2018, de 24 de setembro de 2018, que

aprova a Minuta de Portaria que institui o Regulamento para celebragdo de convénios entre 0
Conselho de Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF) e terceiros.

RESOLVE: T e
Art. 1° Aprovar o Regulamento - Anexo [ - para celebracdo de convénios entre o Conselho'de

Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF) e terceiros.

Art. 2° Este Regulamento estipula as regras a serem adotadas na celebracio de convénios entre
o CAU/DF e terceiros.

Art. 3° Considera-se terceiros, pessoas fisica e juridica que prestam servigos e oferecem
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produtos que tenham relag@o direta e indireta com o exercicio da profissdo de arquiteto e
urbanista, habilitados a ofertarem descontos aos beneficiarios do convénio. '

Art. 4° Entende-se como beneficiarios, os arquitetos ¢ urbanistas devidamente revlstrados e em
dia com suas obriga¢des junto ao CAU/DF. :

Art. 5° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagdo no sitio eletronico do-CAU/DF
(www.caudf.gov.br), com efeitos a partir da data da sua assinatura.

T\~ f\//{

DANIEY. MANGABEIRA
Presidente do CAU/DF
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PORTARIA NORMATIVA N° 2, DE 4 DE OUTUBRO DE 2018. -
ANEXO I

REGULAMENTO PARA CELEBRACAO DE CONVENIOS

1. DAS DISPOSICOES GERAIS

1.1. O presente Regulamento visa normatizar a celebracdo de convénios entre 0 Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal (CAU/DF) e pessoa (s) fisica (s) e/ou juridica (s),
com a finalidade de ofertar servigos e produtos que tenham relagdo direta e indireta com 0
exercicio da profissdo de arquiteto e urbanista, com a concesséo de descontos aos arquitetos e
urbanistas devidamente registrados e em dia com suas obrigagdes junto ao Conselho.

1.2. Para efeito de Regulamento, considera-se:

I.  Convénio — denominagdo genérica de acordo de vontades, em que pelo menos uma das
partes integra a Administragdo Publica, por meio do qual s@o conjugados esforcos e (ou)
recursos, visando disciplinar a atua¢do harmonica. T

[I. Conveniada — participe que oferece servigos e produtos que tenham relagdo com o
exercicio da profissdo de arquiteto e urbanista, com capacidade de oferece-los mediante
descontos aos beneficidrios do convénio.

I[II. Convenente — o Conselho de Arquitetura e Urbanismo se¢do Distrito Federal, participe
ligado 4 Administracdo Publica, que se responsabiliza por divulgar, em seus vefculos de
comunicacdo institucionais, os produtos e servigos ofertados com desconto pela Conveniada
para usufruto dos beneficiarios.

IV. Beneficidrio — arquiteto e urbanista devidamente registrado e em dia com suas obrigagdes
junto ao Conselho. '

V. Interessado (a) — pessoa fisica ou juridica proponente do convénio a ser celebrado com o
CAU/DF.

1.3. E vedada a participagio de conselheiros e colaboradores do CAU/DF, bem como de
empresas constituidas por estes, como Conveniada.

2. DO OBJETIVO E DO OBJETO DO CONVENIO

2.1. Os convénios serdo firmados tendo como objetivo promover a Arquitetura e o Urbanismo,
valorizar seus profissionais, bem como ampliar a visibilidade desta autarquia federal junto a
sociedade e aos arquitetos e urbanistas.

2.2. O objeto do convénio serd a oferta, aos beneficidrios, de descontos em servigos e/ou
produtos que tenham relagfo direta e indireta com o exercicio da profissio, de acordo com as
condic¢des estabelecidas neste Regulamento. '
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3. DA CONCESSAO DE DESCONTOS

3.1. A Conveniada se compromete a oferecer desconto aos beneficidrios sobre o- valor do -
produto e/ou servigo ofertado.

3.2. O percentual de desconto praticado pela Conveniada para fins de convénio devera ser de:

3.2.1.No minimo, 10% (dez por cento) de desconto no pagamento de produtos adqumdos
com a Conveniada por arquitetos e urbanistas.

3.2.2. No minimo, 20% (vinte por cento) de desconto no pagamento de servigos ofertados
pela Conveniada a arquitetos e urbanistas.

3.3. Os percentuais citados no item anterior poderfo ser alterados, a qualquer tempo, caso seja **
de interesse do Convenente.

3.4. A alteraciio de percentual serd devidamente comunicada 2 Conveniada, por escrito, para
sua manifestacdo quanto a continuidade do convénio, diante da mudanga proposta pelo
Convenente.

4. DA FORMALIZACAO DO CONVENIO

4.1. Para celebrar convénios com o CAU/DF, o (a) interessado (a) deverd preencher o
formulario on-line, disponivel no sitio eletrénico www.caudf.gov.br, anexando a documentagéo
exigida que comprove a habilitacfo juridica e regularidade fiscal, a qual devera estar valida na
data de assinatura do convénio, bem como informar o percentual de desconto a ser oferecido
no (s) produto (s) e/ou servigo (s) ofertado (s).

4.1.1. O formulério on-line a ser preenchido pelo (a) interessado (a) em celebrar o convénio
com o CAU/DF, terd os seguintes campos:

a) Para preenchimento do(a) Interessado (a) Pessoa Juridica, devera ser informado:

a.1) Razdo Social;

a.2) Nome Fantasia;

a.3) N° de CNPJ;

a.4) Empresa (enderego completo e telefone);

a.5) Pessoa para Contato (nome ¢ e-mail);

a.6) Representante Legal (nome completo; nimero da carteira de identidade com orgao
expedidor e data de expedigfo; niamero de CPF; profissdo; estado civil; nacionalidade, e
endereco completo de domicilio);

a.7) O (s) produto (s) ou servigo (s) a serem disponibilizados;

a.8) Tipo de Desconto e Percentual a ser concedido; e

a.9) Plano de Trabalho: identificagdo do objeto a ser executado, as metas a serem atingidas, as
etapas ou fases de execugdo e a previsdo de inicio e fim da execug¢do do objeto, além da
conclusio das etapas ou fases programadas. '

b) Para preenchimento do(a) Interessado (a) Pessoa Fisica, devera ser informado:
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b.1) Nome completo;

b.2) Endereco completo de domicilio;

b.3) Contato (telefone e e-mail);

b.4) N° de CPF;

b.5) N° de Identidade, Data de Expedigéo e Orgo Expedidor;

b.6) Profisséo;

b.7) Estado Civil;

b.8) Nacionalidade;

b.9) O (s) produto (s) ou servico (s) a serem disponibilizados;

b.10) Tipo de Desconto e Percentual a ser concedido; e

b.11) Plano de Trabalho: identificagdo do objeto a ser executado, as metas a serem. atmoldas
as etapas ou fases de execugfo e a previsdo de inicio e fim da execugdo do objeto, alem da
conclusio das etapas ou fases programadas.

4.1.2. A habilitacfio juridica e de regularidade fiscal deverdo ser comprovadas pela Conveniada,
por meio de copia dos seguintes documentos:

a) Para Pessoa Juridica:

a.1) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado;

a.2) Inscricdo no Cadastro de Pessoas Juridicas (CNPJ);

a.3) Certiddo Negativa da Secretaria de Fazenda do Distrito Federal; e

a.4) Carteira de Identidade e Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) do Responsavel Legal pela
empresa.

b) Para Pessoa Fisica:

b.1) Carteira de Identidade;
b.2) Cadastro de Pessoa Fisica (CPF); e
b.3) Certiddo Negativa na Secretaria de Seguranga Publica do Distrito Federal.

4.2. Apos o envio do formulario e da documentagéio exigida, a solicitagiio de convénio serd,

primeiramente, analisada pela Assessoria de Comunicagéo e Imprensa — ASCOM do CAU/DF,

a fim de verificar se todos os trAmites de solicitagdo foram cumpridos corretamente pelo (a)
interessado (a), como o preenchimento completo do formulédrio on-line e o envio .da

documentacfo exigida para a celebra¢do do convénio. '

4.3. Com a verificagdo das informactes descritas no item 4.2 pela ASCOM do CAU/DF, o
processo sera autuado, juntamente com o Plano de Trabalho e a Minuta do Termo de Convénio,
e encaminhado & Assessoria Juridica do CAU/DF para manifestagdo e posterior
encaminhamento & Presidéncia para andlise final e aprovagéo.

4.3.1. A Assessoria Juridica do CAU/DF terd o prazo de até 15 (quinze) dias Uteis para a
manifestacdo descrita no item 4.3.

4.4. No caso de aprovagdo do processo pela Presidéncia, a Conveniada sera notificada pata a
assinatura do Termo de Convénio pelo (a) Representante Legal da pessoa juridica ou pela
pessoa fisica e, posteriormente, devolvida para assinatura do presidente do CAU/DF. A
notificagdo se dara por meio de correspondéncia ou por envio de e-mail ao interessado (a).
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4.5. Com o documento devidamente assinado pelas partes, o processo sera inserido no Servigo
de Informagido e Comunicagdo do CAU — SICCAU para acompanhamento e tran;utes.
administrativos necessarios.

4.6. Concluido o processo, a Assessoria de Comunicagdo e Imprensa do CAU/DF ird enviar,
por e-mail, as logomarcas da autarquia federal, para sua aplica¢do nas pegas graficas a serem
divulgadas pelo (a) interessado (a), conforme regras estabelecidas no item 5.2.

4.7. As solicitagdes de convénio serfo rejeitadas pelo CAU/DF, nas seguintes situag¢des:

4.7.1. O (a) interessado (a) ndo preencheu todo os dados do formulario on-line, conforme
item 4.1 deste Regulamento;

4.7.2. O (a) interessado (a) ndo atendeu ao objeto do convénio, estipulado no Item 2 deste
Regulamento;

4.7.3. O (a) interessado (a) ndo apresentou/enviou a documentagéo completa exigida, de acordo
com este Regulamento; e

4.7.4. A documentagdo enviada pelo (a) interessado (a) ndo apresenta habilidade Jurxdlca
e/ou regularidade fiscal exigidas.

4.8. Os casos de rejeicdo serdo informados pela Assessoria de Comunicagdo e Imprensa do
CAU/DF por e-mail (comunicacao@caudf.gov.br).

4.9. As solicitagdes de convénio que, inicialmente, forem rejeitadas por ndo cumprirem o0s
requisitos determinados neste item, podem ser corrigidas pelo (a) interessado (a) e reenviadas
para nova analise.

5. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DO CONVENENTE

5.1. Cabera ao Convenente a divulgacdo dos convénios em seus veiculos de comunicagéo
institucional, sob as formas disponiveis, enquanto estiver em vigéncia.

5.2. Caberd ao Convenente fornecer a logomarca institucional em alta resolugéo (300 dpi,
extensdo JPG ou PNG), para divulgagdo nos materiais promocionais do (s) servigo (s) e/ou
produto (s) oferecidos pela Conveniada.

5.2.1. A logomarca do Convenente deverd ser utilizada de acordo com o arquivo ‘original,
enviado em curvas e de acordo com o Manual de Identidade da Marca, a ser disponibilizado &
Conveniada por e-mail.

5.2.2. A logomarca do Convenente deverd ser utilizada sempre com a designa¢do- “Apoio
Institucional” expressamente citada em todos os materiais de divulgac@o da Conveniada.

5.2.3. O Convenente se reserva o direito de solicitar a excluséo da logomarca dos materiais
promocionais da Conveniada, caso alguma cldusula deste convénio ndo seja cumprida.

5.3. O Convenente permitird que materiais promocionais impressos (cartazes, folderes etc.)
sejam expostos pela Conveniada em sua sede, desde que atendam as especificagdes dos locais
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destinados a essa exposi¢io.

5.4. O Convenente irda nomear um agente da administragdo para fiscalizar e acompanhar a
execucdo do convénio, com poderes para solicitar informagdes, por escrito, & Conveniada,
quando julgar necessario.

5.5. Apos a assinatura do convénio pelas partes, o Convenente deverd publicar Extrato de
Convénio no Diario Oficial da Unifo (Imprensa Nacional), bem como seus Termos Aditivos.

6. DOS DIREITOS E DAS OBRIGACOES DA CONVENIADA
6.1. Cabera a Conveniada:
6.1.1. Preencher os requisitos de habilitacdo para o convénio, conforme Regulamentc_n.

6.1.2. Operacionalizar e ofertar, de forma integral e correta, o (s) servigo (s) e ou produto (s),
sem restrigdes ou exigéncias que nfo estejam expressas no convenio.

6.1.3. Fazer cumprir o desconto sobre servico (s) e/ou produto (s) ofertado (s).

6.1.4. Exigir a apresenta¢do da Certiddo de Registro e Quitagdo dos beneficiarios, para-a
concessdo do desconto.

6.1.4.1. O referido documento comprova o registro do profissional e a regularizagéo de suas
obrigacdes junto ao Convenente e deve ser emitido pelo proprio arquiteto e urbanista via
Sistema de Informacgio e Comunicacdo do CAU (SICCAU).

6.1.5. Fazer cumprir descontos que beneficiem verdadeiramente aos profissionais de arqmtetura
e urbanismo.

6.1.6. Divulgar a logomarca do Convenente nos materiais promocionais do servi¢o (s) e ou
produto (s), conforme item 3.2 da Clausula Terceira.

6.1.7. A Conveniada podera conceder beneficios adicionais (bolsas de estudo, inscri¢des, entre
outros), vinculados aos produtos ou servigos ofertados, na quantidade que definir, para usuftuto .
do Convenente, como lhe convir.

6.1.8. A Conveniada deverd comunicar expressamente ao Convenente, com antecedéncia
minima de 30 (trinta) dias, o cancelamento e/ou adiamento da realizag@o da prestagdo de servigo
(s) e ou fornecimento de produto (s), bem como os motivos, ndo havendo préjuizo aos.
beneficidrios que usufruem dos descontos vigentes do convénio. '

6.1.9. A Conveniada devera fornecer a arte final dos materiais de divulgagio/promocionais do
(s) servico (s) e/ou produto (s) que estara promovendo, para aprovacdo do Convenente antes de
sua divulgagéo.

6.1.9.1. O material aprovado, apds impresso, devera constar no processo.

6.1.10. Compromete-se a Conveniada elaborar e enviar ao e-mail comunicaciio@caudf.gov.br,
relatério anual com dados quantitativos e qualitativos, bem como resultados do (s) servigo (s)
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prestado (s) e/ou produto (s) ofertado (s) aos beneficidrios filiados ao CAU/DF, ‘mediante
Termos do Convénio, para fim de acompanhamento e presta¢éo de contas do Convenente.
6.1.10.1. O relatorio devera ser enviado antes da possivel renovagdo anual do convénio, como
condicdo para a celebragdo de sua prorrogacéo.

6.1.10.2. O relatério servird como feedback sobre a aceitagio dos produtos e servigos oferecidos
pela Conveniada aos beneficidrios do CAU/DF, e podera direcionar a celebragdo de novos
convenios. -

7. DA VIGENCIA DO CONVENIO
7.1. O convénio celebrado terd vigéncia de 12 (doze) meses.

Paragrafo Unico - O Convénio poderd ter sua vigéncia prorrogada por iguais e sucessivos
periodos de 12 (doze) meses, com a manifestagio expressa de qualquer das partes por meio do
Termo Aditivo, seguindo os trdmites legais.

8. DA RESCISAO DO CONVENIO

8.1. Os convénios serdo rescindidos a qualquer tempo, por qualquer uma das partes, mediante
justificativa em manifesta¢@o expressa com, pelo menos, 30 (trinta) dias de antecedéncia, desde
que ndo haja prejuizos de qualquer natureza aos beneficidrios.

8.2. Se, durante a vigéncia do convénio, houver reclamagdes, prejuizos ou danos de qualquer
forma ao beneficiario do convénio, o Convenente se reserva o direito de rescisdo unilateral do -
Termo. ’

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. O Convenente ndo serd, de qualquer forma, responsavel pelos atos dos beneficidrios. do
objeto do convénio, nem tampouco por inadimpléncia de qualquer natureza.

9.2. A celebragdo de convénios ndo poderéd gerar nenhum tipo de custo ao Convenente.

9.3. As partes e/ou seus representantes legais responderdo civil e criminalmente pelos termos e
declaracdes prestados.

9.4. O Convenente nio se responsabiliza pelos efeitos gerados com o cancelamento, suspensio
e/ou interrupgdo de registro profissional, para fins de concesséo de desconto durante a vigéncia
dos convénios. '

9.5. Os casos omissos ¢ as alteragdes necessarias nos termos de convénio serdo resolvidos, de
comum acordo, pelas partes, por meio de Termo Aditivo.

9.6. Este Regulamento entra em vigor na data a ser fixada pelo Plenario do Conselho de
Arquitetura e Urbanismo do Distrito Federal — CAU/DF e sera aplicado aos convénios:
formalizados apds tal data.
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